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Z PROCEDURY ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

KITRON SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA Z SIEDZIBA W GRUDZIADZU

Kitron sp. z 0.0. informuje, ze posiada Procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych, zwang dalej ,procedura zgtoszenn wewnetrznych”.

Sygnalistg moze by¢:

1) pracownik Spétki (niezaleznie od formy zatrudnienia), rowniez w przypadku, gdy stosunek zatrudnienia
juz ustat;

2) osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej (w tym takze wspétpracownicy innych oséb np. doradcéw zewnetrznych, dostawcow,
ustugodawcow, wykonawcow oraz ich pracownikéw);

3) kandydacido pracy (niezaleznie czy dot. umowy o prace, czy umowy cywilnoprawnej);
4) udziatowcy;

5) prokurenci;

6) cztonkowie organéw Spotki;

7) stazysci;

8) praktykanci

- posiadajacy informacje o naruszeniu prawa w obszarach wskazanych ponizej, uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg.

Sygnalista moze dokonac zgtoszenia w nastepujgcych obszarach dotyczacych:

1) korupcji;
2) zamoéwien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw iich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenistwa transportu;
7) ochrony Srodowiska;
8) ochrony radiologiczneji bezpieczeristwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnoscii pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentéw;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
)
)

oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z
organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16) powyze;j.

Zgtoszenia dokonane w formie anonimowej nie beda rozpatrywane w ramach procedury zgtoszen
wewnetrznych.

Kitron sp. z 0.0. ustanowita nastepujgce kanaty zgtoszen:
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1) poczta elektroniczna, dedykowana  skrzynka e-mailowa  dostepna pod adresem:
sygnalista@kitron.com

2) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania przez
Spotke od Sygnalisty wniosku o takg forme zgtoszenia.

Osobami upowaznionymi przez Kitron sp. z 0.0. do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych sa
koordynatorzy, bedacy pracownikami Spoétki.

Upowaznionymi do podejmowania dziatan nastepczych, wtaczajac w to weryfikacje zgtoszenia
wewnetrznego i dalszg komunikacje z Sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i
przekazywanie Sygnaliscie informacji zwrotnej, sg réwniez koordynatorzy, bedacy pracownikami Spotki
wraz z ewentualnie powotanym przez nich zespotem ds. zgodnosci.

W celu skutecznego przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego oraz podjecia dziatan nastepczych

prosimy w miarg mozliwosci o uwzglednienie w tresci zgtoszenia nastgpujacych informacji:

1) czas i miejsce wystgpienia nieprawidtowosci (faktyczne lub w razie braku takich informacji
uprawdopodobnione);

2) opis nieprawidtowosci (poprzez wskazanie istotnych dla sprawy faktéw i okolicznosci zwigzanych z
danym zdarzeniem);

3) jezeli sg Swiadkowie opisywanego zdarzenia, liste tych swiadkdéw;

4) lista dowoddéw na wystgpienie nieprawidtowosci oraz ich krétki opis;

5) okreslenie osoby odpowiedzialnej za dokonanie nieprawidtowosci (jezeli jest taka mozliwosgé);

6) adres do kontaktu z Sygnalista (adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej), jezeli

Sygnalista chce by¢ informowany o wynikach dziatan podjetych w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
Sygnalista moze skorzystaé, cho¢ nie musi, z zatgczonego formularza zgtoszenia.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia, potwierdzimy Sygnaliscie fakt jego otrzymania, chyba ze
Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

Nastepnie podejmiemy, z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatania nastepcze oraz przekazemy
Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego.

Sygnaliscie przystuguje prawo do dokonania zgtoszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw Obywatelskich

albo organu publicznego, a w stosownych przypadkach, do instytucji, organéw lub jednostek

organizacyjnych Unii Europejskiej w sposdéb przewidziany w regulaminie zgtoszen zewnetrznych, w trybie

okreslonym w procedurze opracowanej przez ten organ:

1) wsytuacji, gdy wykorzystata wewnetrzne kanaty komunikacji ustanowione w ramach naszej procedury,
gdzie zgtoszenie nie zostato rozpatrzone z nalezytg starannoscis;

2) gdywystapia szczegolne okolicznosci wykluczajgce mozliwosé dokonania zgtoszenia wewnetrznego;

3) niezaleznie od uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego, wedtug wtasnego uznania.

Sygnaliscie, po otrzymaniu zgtoszenia, przekazywana jest klauzula informacyjna, dotyczaca przetwarzania
jego danych osobowych. Z kolei pozostate osoby wskazane w zgtoszeniu réwniez zostang poinformowane
o przetwarzaniu ich danych osobowych (bez informacji na temat Zzrédta pochodzenia danych), chyba, ze
zaistnieje wysokie prawdopodobienstwo utrudniania prowadzenia postepowania lub moze uniemozliwic,
lub powaznie utrudnié realizacje celdw przetwarzania (art. 14 ust. 3 lit. a) oraz ust. 5 lit. b) RODO).
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Wzor fakultatywnego formularza zgtoszenia nieprawidtowosci

Informacje ogodlne

Kogo dotyczy zgtoszenie

Data

Miejscowosé

Dane kontaktowe Sygnalisty

Imie i nazwisko

Sposob kontaktu (np. e-mail, telefon, adres)

Opis naruszenia

Prosimy szczegdtowo opisa¢ nieprawidtowe zachowanie/zdarzenie ze wskazaniem czasu, miejsca
i okolicznosci zdarzenia wraz z informacjg o osobach, ktdre posiadajg lub moga posiadac¢ wiedze w tej
sprawie np.: o Swiadkach, oraz dokumentacji, ktéra dotyczy lub moze dotyczy¢ zdarzenia.

Lista dowoddéw na wystgpienie nieprawidtowosci oraz ich opis.

Dokonujgc powyzszego zgtoszenia:
1) dziatam w dobrej wierze,
2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,
3) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitam/em wszystkie znane mi fakty i
okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,
4) jestem w petni swiadom/a mozliwych konsekwencji prawnych zwigzanych ze zgtoszeniem
nieprawidtowosci dokonanym w ztej wierze.



